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AUT-PAGO-PRESIDENCIA-GADPEQ-117-2025-LS
El Quinche, 26 de septiembre de 2025

TESORERA GAD PARROQUIAL DE EL QUINCHE

Presente.-

De mi consideracion:

Por medio del presente, autorizo: realizar el pago por concepto de:

Que corresponde depositar a la cuenta de:

PROVEEDOR CONCEPTO VALOR DOCUMENTO
SAA VELASTEGUI |VIATICOS AL EXTERIOR INF-RRHH-
LEONARDO MAXIMA AUTORIDAD 1875.90| GADPEQ-101-
ALEXANDER GAD PEQ 2025-KH
TOTAL A PAGAR: 1875.90

Gasto perteneciente al GAD Parroquial de El Quinche, con cargo a la Partida Presupuestaria que se
adjunta y que se debitaran de la Cuenta Corriente Nro.: 01220172 denominada: GAD PQ DEL

QUINCHE (QUITO,).

Direccion: El Quinche Calle Cuenca E1-218 y Bolivar Parque Central.

Atentamente,

SIDENTE DEL GOBIERNO

PARROQUIAL DE EL QUINCHE

Correo: gadpeg@gmail.com

Teléfono 022387181 Celular: 0998711069

EL QUINCHE- DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO- ECUADOR
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MEMO-GADPEQ-PRESIDENCIA-COMISIONDESERVICIO-2025-001-GN

PARA:  Ing. TANNIA GUAJALA
CONTABILIDAD GADPEQ

DE: Sr. Leonardo Saa
PRESIDENTE GADPEQ
FECHA: 24 DE SEPTIEMBRE DE 2025

ASUNTO: REQUERIMIENTO DE CERTIFICACION DE PARTIDA PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS

En cumplimiento a lo dispuesto en el art 64 del CODIGO ORGANICO DE ORGANIZACION TERRITORIAL,
COOTAD que en su parte pertinente sefiala: “Son funciones del gobierno auténomo descentralizado

- parroquial rural: f) Vigilar la ejecucion de obras y la calidad de los servicios ptblicos y propiciarla

organizacién de la ciudadania en la parroquia” y al art 70 ibidem que sefiala: “Atribuciones del
preszdente 0 preszdenta de la junta parroquzal rural -Le corresgonde al Qres1dente 0 Qreszdenta de la
1 I: I

coordinando y controlando el trabajo de los funcionarios del gobierno parroquial rural;”

Solicito:

1. En cumplimiento de sus funciones en lo establecido en el articulo 46 inherente a CONTADOR O
CONTADORA. - “a) Programar, dirigir y controlar las actividades financieras de la institucidn, de
conformidad con las politicas emanadas por la autoridad, y por lo dispuesto en las leyes, reglamentos y
normas vigentes.;”, del Organico Funcional por procesos del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial de El Quinche, en lo referente a la funcién en apego a la norma legal vigente del estado
ecuatoriano, inherente estado contable, partida presupuestaria, posibilidad financiera para:
Contratacién de: VIATICOS COMISION DE SERVICIOS CONGRESO COSTA RICA

2. Dar cumplimiento para lo cual se estard a lo dispuesto en la ley de la materia, respecto de lo fiscal,
tributario, contable y custodia de la informacién contable.

Emita el documento o documentos pertinentes sobre esta informacién, misma que debera ser entregada
de forma inmediata, teniendo como lapso inmediato, 24 horas.

Particular que comunico para los fines perting

ﬂ/l'
W do Saa
NO 0 DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE

Atentamente,

PRESIDENTE DEL GOBIERNOQ2

EL QUINCHE
ELABORADO y Revisado: Gabriela Niifiez. :ﬁ _@aéla/o /OM ‘Ud znh (\Uydh
Vi i >z
Autorizado: Sr. Leonardo Sai ///7 / ?s,m . 7“.@!77 (e
//__‘

Celular: 0998711069 Direccion: El Quinche calle Cuenca E1-218 y Bolivar
Parque Central. Teléfono 022387181

Correo: gadpeq@gmail.com
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE
EL QUINCHE
TALENTO HUMANO

INF-RRHH-GADPEQ-101-2025-KH
El Quinche, 24 de septiembre de 2025

Sefior(a):
Leonardo Saa Velastegui
PRESIDENTE DEL GAD PARROQUIAL DEL QUINCHE

Presente. —

Asunto: Informe de Talento Humano — Justificacion de viaticos por viaje oficial de la
Maéxima Autoridad

De mi consideracion:

En cumplimiento de las disposiciones establecidas en el Reglamento Interno de
Viaticos, Movilizaciones y Subsistencias, y conforme al Art. 49 del Organico
Funcional por Procesos del GAD Parroquial de El Quinche referente a la gestion de
Talento Humano y Administrativa, me permito presentar el informe de justificacién de
vidticos correspondiente al viaje realizado por la Méaxima Autoridad de esta entidad.

1. Datos del viaje oficial

o Funcionario: Leonardo Sai Velastegui — Presidente del GAD Parroquial del

Quinche

e Cargo: Maxima Autoridad

e Motivo del viaje: II Congreso Internacional de Turismo Rural

o Lugar de destino: Auditorio institucional Cora Ferro Calabrese Campus
Higueron San Pablo, Heredia — San José de Costa Rica

o Fecha de salida: 28 de septiembre del 2025

o Fecha de retorno: 04 de octubre del 2025

2. Fundamento legal

El desplazamiento fue autorizado mediante RESOLUCION No 003-REF-PRES-
GADPEQ-2025, en conformidad con la normativa interna vigente y las recomendaciones
de la Contraloria General del Estado sobre control y justificaciéon de viaticos y

movilizaciones.
3. Vidticos y gastos autorizados

o Total de dias: 7 dias
o Total viaticos: USD 1875.90

Direccion: El Quinche Calle Cuenca E1-218 y Bolivar Parque Central. Teléfono 022387181 Celular: 0998711069

Correo: gadpeq@amail.com
EL QUINCHE- DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO- ECUADOR
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5. Conclusion

El viaje realizado por la Méxima Autoridad se enmarca dentro de las funciones propias
del cargo y responde a actividades de gestion y representacién institucional en beneficio
del GAD Parroquial de El Quinche. La documentacion respaldatoria cumple con la
normativa vigente, por lo que los viaticos y gastos generados se encuentran debidamente
justificados.

Sin otro particular, pongo en su conocimiento el presente informe para fines de archivo y
control administrativo.

Atentamente,

: jos
Responsable de Talento Humano
GAD Parroquial de El Quinche

Direccion: El Quinche Calle Cuenca E1-218 y Bolivar Parque Central. Teléfono 022387181 Celular: 0998711069
Correo: gadpeg@gmail.com

EL QUINCHE- DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO- ECUADOR
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GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE EL QUINCHE
SOLICITUD DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS
OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL EXTERIOR

FECHA DE SOLICITUD: 24-09-2025

VIATICOS X SUBSISTENCIA MOVILIZA
CIONES
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES PUESTO QUE OCUPA:
IDE LA O EL SERVIDOR IPRESIDENTE DEL GAD PARROQUIAL EL QUINCHE
SAA VELASTEGUI
ILEONARDO ALEXANDER
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
INSTITUCIONAL PRESIDENCIA
COST
A
RICA
FECHA LLEGADA (dd- .
FECHA SALIDA (dd- HORA SALIDA (hh:mm) | mmm-aaaa) HORALLEGADR (i)
mmm-aaaa)
28 de septiembre 08h00 04 de octubre del 2025 13h45
del 2025

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CONAGOPARE
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Ejemplo

Domingo 28 de septiembre del 2025

03h00 - 04h00 Traslado en vehiculo institucional de Quito a Tababela
05h12 - 07h05 Traslado de Tababela a Panama City

07h46 — 08h07 Traslado de Panama City a San José de Costa Rica
08h30 — 09h30 Traslado al Hotel Fiesta Resort

Lunes 29 de septiembre del 2025

08h00 — 09h00 Desayuno en el congreso

08h30— 12h00 Asistencia al congreso en la Universidad Nacional de Costa Rica
12h30 Almuerzo

13h30 — 17h00 Continuacién asistencia al congreso

18h00 Cena libre

Martes 30 de septiembre del 2025

08h00 — 09h00 Desayuno en el congreso

08h30— 12h00 Asistencia al congreso en la Universidad Nacional de Costa Rica
12h30 Almuerzo

13h30 — 17h00 Continuacién asistencia al congreso

18h00 Cena libre

Miércoles 01 de octubre del 2025

08h00 — 09h00 Desayuno en el congreso

08h30 — 12h00 Asistencia al congreso en la Universidad Nacional de Costa Rica
12h30 Almuerzo

13h30 — 17h00 Continuacién asistencia al congreso

18h00 Cena libre
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Jueves 02 de octubre de 2025

05h30—07h30 salida a cant6n San Ramén
07h30— 08h30 Desayuno

08h30— 12h00 Asistencia al congreso en la Universidad Nacional de Costa Rica
10h00— 12h00 traslado a capilla Ambar

12h00 -Almuerzo

13h30 — 15h00 Adrian Coffe Tour

15h00 regreso a Heredia

19h30 Cena Museo de cultura popular Heredia
21h00 Reunién con ACOGUITUR

22h00 Regreso a Hotel

Viernes 03 de octubre de 2025

05h30— 08h00 salida a Vasquez de Coronado
08h00 — 09h00 Desayuno

09h00 — 10h00 Visita a Iglesia Neogotica
10h00 — 12h00 visita [ICA

12h30- Almuerzo

13h30 - Actividades en IICA

15h00- Regreso a Heredia

19h00 Cena libre

Sabado 04 de mayo 2025

04h30 — 05h30 Traslado Hotel Aeropuerto

06h41—09h04 Traslado San José de Costa Rica— Panama City
10h34 — 12h32 Traslado de Panam4 City a Tababela

12h45 — 13h45 Traslado de Tababela a Quito

(Termina la comisién

TRANSPORTE
TIPO DE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
RAN FECHA FECHA
TA z StPORgE TRANSPORTE RUTA dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA
( er’e.o, GITests, hh:mm hh:mm
maritimo, otros) aaaa aaaa
Transporte
Terrestre Institucional Quito — Tababela, 28-09-2025 03h00 | 28-09-2025 04h00
COPA AIRLINES
Aéreo CM 0163 Tababela — Panama 28-09-2025 05H12 | 28-09-2025 07h05
A COPA AIRLINES
CM 0795 Panama — Costa Rica | 28-09-2025 07h46 28-09-2025 08h07
A&
e COPA AIRLINES
CM 0165 Costa Rica - Panaméa | 04-10-2025 06h41 04-10-2025 09h04
Aéreo COPA AIRLINES | Panama - Tababela 04-10-2025 10h34 04-10-2025 12h32
CM 0829
Terrestre Institucional Tababela - Quito 04-10-2025 12h45 04-10-2025 13h45

DATOS PARA TRANSFERENCIA
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PICHINCHA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: N°DE CUENTA:

4798766500

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DEL PRESIDENTE

PSIC. KARLA HAZ ARMIJOS

/" SR.LEONARDO SAA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO
A

b= f /’7 /

FIRMA DE TESORERIA

/

SR. LEONARD

/
/ = y o

ING. I\I{ERY PILCO

v en & . . . s . . .z o e
NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de
los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

e  De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

e  Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

e  Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién de las
Madximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.
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RESOLUCION
No. 001-2025-PLENO-GADPEQ
ADMINISTRACION 2023-2027

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE EL

QUINCHE
EL PLENO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

RURAL DE EL QUINCHE

En ejercicio de sus atribuciones legales, conferidas en la Constitucién de la Republica del
Ecuador y el Cédigo Orgénico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién

(COOTAD),

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 5 del COOTAD reconoce la autonomia politica, administrativa y
financiera de los gobiernos auténomos descentralizados, comprendida como el derecho y
capacidad efectiva de regirse mediante normas y érganos propios, sin intervencion de otro
nivel de gobierno y en beneficio de sus habitantes.

Que, el articulo 7 del COOTAD establece la facultad normativa de los gobiernos
auténomos descentralizados para dictar normas de cardcter general mediante ordenanzas,
acuerdos y resoluciones, dentro del &mbito de sus competencias y circunscripcion territorial.

Que, el articulo 65 del COOTAD establece que el presidente o presidenta del GAD
parroquial rural es la primera autoridad del ejecutivo, y tiene entre sus funciones
representar legalmente al GAD, presidir las sesiones, proponer politicas, ejecutar el
presupuesto, entre otras funciones de direccién y administracion.

Teléfono 022387181 Celular: 0998711069

Direccion: El Quinche calle Cuenca E1-218 y Bolivar Parque Central.

Correo: gadpeg@gmail.com

EL QUINCHE- DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO- ECUADOR
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Que, el articulo 67 del COOTAD establece que los presidentes de los GAD parroquiales
podran participar en reuniones, capacitaciones, eventos institucionales y en actividades
de coordinacién con otros niveles de gobierno, que fortalezcan su gestiéon y competencias

institucionales.

Que, mediante Oficio Circular No. CONAGOPARE-P-AIR-2025-277, se ha cursado
invitacién oficial al Presidente del GAD Parroquial Rural de El Quinche, para asistir al II
Congreso Internacional de Turismo Rural, a realizarse en el Auditorio institucional Cora
Ferro Calabrese Campus Higueron San Pablo, Heredia — San José de Costa Rica, del 29 de

septiembre al 3 de octubre de 2025.

Que, conforme al articulo 71 del COOTAD, en caso de ausencia temporal del presidente del
GAD Parroquial Rural, este serd subrogado por la vicepresidenta/.

RESUELVE:

ARTICULO 1.- Autorizar la salida oficial del pais en comisién de servicios con
remuneracién del Presidente/a del GAD Parroquial Rural de El Quinche, LEONARDO

ALEXANDER SAA VELASTEEEGUI C.C. 1721209938, legalmente designado, para
participar en el II Congreso Internacional de Turismo Rural, a realizarse en San Pablo,

Heredia — Costa Rica, del 29 de septiembre al 3 de octubre de 2025.

ARTICULO 2.- Disponer a la Unidad Administrativa y Financiera, o quien hiciere sus
veces, que proceda con la tramitacién y asignacion de los vidticos, conforme a lo establecido

en la ley y a la disponibilidad presupuestaria vigente.

ARTICULO 3.- Notificar la presente resolucion a la Unidad de Talento Humano, o quien
hiciere sus veces, asf como a las demds dependencias competentes, para su ejecucién y

registro institucional.

ARTICULO 4.- Disponer que, durante el periodo de ausencia por comisién de servicios con
remuneracién del Presidente/a del GAD Parroquial Rural de El Quinche, la subrogacién
recaerd al vicepresidente o vicepresidenta, de acuerdo con lo previsto en el articulo 71 del

COOTAD.

Dado en el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de El Quinche, a los 15 dias del mes de
septiembre de 2025

Direccion: El Quinche calle Cuenca E1-218 y Bolivar Parque Central. Teléfono 022387181 Celular: 0998711069

Correo: gadpe mail.com

EL QUINCHE- DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO- ECUADOR
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MSc. ROSA SIMBANA
C.C. 1713657656
/ \L, PRINCIPAL GADPEQ

1€00. DAVID CHIPATIZA
C.C. 1717766552

VOCAL PRINCIPAL GADPEQ

,,;.v/a ‘--;-‘-—

A’fi

C.C. 1709329229
VOCAL PRINCIPAL GADPEQ

C.C. 1704948437
VOCAL PRINCIPAL GADPEQ

LO CERTIFICO. - AB. GABRIELA NUNEZ E.

ELABORADO y REVISADO:

Ab. Gabriela Nifiez.

Autorizado: Sr. Leonardo Saa

Direccion: El Quinche calle Cuenca E1-218 y Bolivar Parque Central.

EL QUINCHE- DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO- ECUADOR

Correo: gadpeg@gmail.com

| PARROOUIAL

Teléfono 022387181 Celular: 0998711069
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AGENDA

DE ACTIVIDADES

Il CONGRESO DE TURISMORURAL Y RURAL COMUNITARIO: NUEVAS
TENDENCIAS

SAN PABLO, HEREDIA, COSTA RICA

LEON

ARDO ALEXANDER SAA VELASTEGUI

PRESIDENTE DEL GOBIERNO PARROQUIAL DE EL QUINCHE

SABADO 27, DE SEPTIEMBRE 2025

HORA ACTIVIDAD LUGAR PARTICIPANTES OBSERVACIONES
23:30 | Salida al Aeropuerto Transporte terrestre Presentarse en el
Aeropuerto Internacional institucional aeropuerto con 3 horas de
Internacional Mariscal Sucre anticipacion
Mariscal Sucre — Ecuador
DOMINGO 28, DE SEPTIEMBRE 2025
HORA ACTIVIDAD LUGAR PARTICIPANTES OBSERVACIONES
3:06 |Salida del Aeropuerto Aerolinea: COPA Asegurese de tener todos
Aeropuerto Internacional AIRLINES los articulos esenciales en
Internacional Mariscal Sucre | Nimero de vuelo: su maleta de mano.
Mariscal Sucre — Ecuador CM 153
5:05 |Arribo Aeropuerto | Aeropuerto Aerolinea: COPA Estar pendiente de la
Internacional de Internacional de | AIRLINES salida del vuelo
Panama Tocumen | Panama Numero de vuelo:
Tocumen CM 153
7:10 | Salida del Aeropuerto Aerolinea: COPA Asegurese de tener todos
Aeropuerto Internacional de | AIRLINES los articulos esenciales en
Internacional de Panama Numero de vuelo: su maleta de mano.
Panama Tocumen | Tocumen CM 787
7:27 | Arribo Aeropuerto | Aeropuerto Aerolinea: COPA Recibe delegacion de
Internacional Juan | Internacional AIRLINES avanzada, zona horaria
Santamaria en Juan Numero de vuelo: local
San Jose Santamariaen |CM 787
San José
9:30 | Salida del Hotel Cibeles Transporte terrestre Recibimiento del personal
aeropuerto en Resort - de la organizacion del
direccion al hotel | Heredia congreso.
Cibeles Resort
10:30 |Checkin Hotel Cibeles Transporte terrestre, Se asignaran habitaciones
Resort - participa toda la ya socializadas
Heredia delegacion.
12:30 | Almuerzo Centro de Transporte terrestre, Los gastos correran por
Heredia participa toda la cuenta de cada

delegacion.

participante.

(02) 2 221 249/(02) 2553032

Av. Colén OE9-58 y 6 de diciembre

Ed. Cristobal Colén ( 9no piso)

W W WwW.

secretaria.presidencia@conagoparepichincha.gob.ec

conagoparepichincha.gob.ec
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18:00 | Cena con toda la

Centro de Transporte terrestre, Los gastos correran por
delegacion Heredia participa toda la cuenta de cada
delegacion. participante.
LUNES 29 DE SEPTIEMBRE, 2025
HORA| ACTIVIDAD LUGAR PARTICIPANTES OBSERVACIONES
07h30 | Salida al Il Hotel Cibeles | Toda la delegacion El desayuno se servira
Congreso de Resort - en el congreso.
turismo rural y Heredia
rural comunitario:
Nuevas
Tendencias.
8:00 |Desayuno Universidad Toda la delegacion Cadigo de vestimenta:
Nacional de ecuatoriana. casual
Costa Rica -
San Pablo -
Heredia
9:00 |Inicio del Il Universidad Toda la delegacion e Cadigo de vestimenta:
Congreso de Nacional de invitados casual
turismo rural y Costa Rica - |internacionales al
rural comunitario: | San Pablo - congreso.
Nuevas Heredia
Tendencias.
12:30 | Almuerzo Universidad Toda la delegacion e Se tiene 60 minutos
Nacional de invitados para el almuerzo
Costa Rica - |internacionales al
San Pablo - congreso.
Heredia
13:30 | Continuacioén Universidad Toda ia delegacion e Asegurese de tener a
asistencia al Il Nacional de invitados mano materiales para
Congreso de Costa Rica - | internacionales al tomar notas.
turismo rural y San Pablo - congreso.
rural comunitario: | Heredia
Nuevas
Tendencias.
17:00 | Salida al Hotel Hotel Cibeles | Toda la delegacion El transporte de regreso
Cibeles Resort Resort - ecuatoriana. al hotel se coordina en
Heredia el mismo lugar donde
inicié la actividad.
18:00 |Cena Libre Centro de Toda la delegacion Los gastos correran por
Heredia ecuatoriana. cuenta de cada
participante.

(02) 2221 249 /(02) 2553032

W W Ww .

Av. Coldn OE9-58 y 6 de diciembre
Ed. Cristobal Coldn ( 9no piso)

secretaria.presidencia@conagoparepichincha.gob.ec

conagoparepichincha.gob.ec
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' MARTES 30, DE SEPTIEMBRE 2025
HORA ACTIVIDAD LUGAR PARTICIPANTES OBSERVACIONES
07h30 | Salida al Il Hotel Cibeles | Toda la delegacion El desayuno de servira en
Congreso de Resort - el congreso.
turismo rural y rural | Heredia
comunitario:
Nuevas
Tendencias.
8:00 |Desayuno Universidad Toda la delegacion Cadigo de vestimenta:
Nacional de ecuatoriana. casual
Costa Rica -
San Pablo -
Heredia
9:00 |Inicio del I Universidad Toda la delegacion e Asegurese de tener a
Congreso de Nacional de invitados internacionales | mano materiales para
turismo rural y rural | Costa Rica - al congreso. tomar notas.
comunitario: San Pablo -
Nuevas Heredia
Tendencias.
12:30 | Almuerzo Universidad Toda la delegacion e Se tiene 60 minutos para
Nacional de invitados internacionales | el almuerzo
Costa Rica - al congreso.
San Pablo -
Heredia
13:30 | Continuacion Universidad Toda la delegacion e Aseglrese de tener a
asistencia al Il Nacional de invitados internacionales | mano materiales para
Congreso de Costa Rica - al congreso. tomar notas.
turismo rural y rural | San Pablo -
comunitario: Heredia
Nuevas
Tendencias.
17:00 | Salida al Hotel Hotel Cibeles | Toda la delegacion El transporte de regreso
Cibeles Resort Resort - ecuatoriana. al hotel se coordina en el
Heredia mismo lugar donde inici6
la actividad.
18:00 |Cena Libre Centro de Toda la delegacion | os gastos correran por
Heredia ecuatoriana. cuenta de cada
participante.

TR e ST

=
i } (02) 2 221 249/(02) 2553032

secretaria.presidencia@conagoparepichincha.gob.ec

Av. Colén OE9-58 y 6 de diciembre
Ed. Cristobal Coldn ( 9no piso)

www.conagoparepichincha.gob,ec
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MIERCOLES 01, DE OCTUBRE 2025
HORA ACTIVIDAD LUGAR PARTICIPANTES OBSERVACIONES
07h30 | Salida al Il Hotel Cibeles Toda la delegacién El desayuno de servira en
Congreso de Resort - Heredia el congreso.
turismo rural y rural
comunitario: Nuevas
Tendencias.
8:00 |Desayuno Universidad Toda la delegacion Caédigo de vestimenta:
Nacional de ecuatoriana. casual
Costa Rica -
San Pablo -
Heredia
9:00 | Inicio del Il Universidad Toda la delegacion e Cadigo de vestimenta:
Congreso de Nacional de invitados internacionales al | casual
turismo rural y rural | Costa Rica - congreso.
comunitario: Nuevas | San Pablo -
Tendencias. Heredia
12:30 | Almuerzo Universidad Toda la delegacion e Se tiene 60 minutos para el
Nacional de invitados internacionales al | almuerzo
Costa Rica - congreso.
San Pabilo -
Heredia
13:30 | Continuacion Universidad Toda la delegacion e Aseglrese de tener a
asistencia al ll Nacional de invitados internacionales al | mano materiales para
Congreso de Costa Rica - congreso. tomar notas.
turismo rural y rural | San Pablo -
comunitario: Nuevas | Heredia
Tendencias.
17:00 | Salida al Hotel Hotel Cibeles Toda la delegacion El transporte de regreso al
Cibeles Resort Resort - Heredia | ecuatoriana. hotel se coordina en el
mismo lugar donde inicio la
actividad.
18:00 |Cena Libre Centro de Toda la delegacion Los gastos correran por
Heredia ecuatoriana. cuenta de cada
participante.

(02) 2 221 249 /(02) 2553032

secretaria.presidencia@conagoparepichincha.gob.ec

Av. Colén OES-58 y 6 de diciembre
Ed. Cristobal Colén ( 9no piso)
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A JUEVES 02, DE OCTUBRE DEL 2025
HORA ACTIVIDAD LUGAR PARTICIPANTES OBSERVACIONES
5:30 Cantén San
4 Ramoén de la
Salldaldesde ; Provincia de Aseglirese de estar
Heredia / Lanton Alajuel untual para el traslado
San Ramoén de la ajuela Delegacion Grupo A P P i
Broving Lleve agua, proteccion
rovincia de =
Alajuela '
7:30 | Desayuno en Cantén San Se tiene 60 minutos para
restaurante de Ramén de la el desayuno
Coopearsa tienda | Provincia de | Delegacion Grupo A
de souvenir Alajuela
8:30 | Reunién con la Alcaldia de
alcaldesa y Canton San . .
gestores turisticos | Ramon de la La reunion es importante
Provincia de - para conocer los proyectos
Alajuela Delegacion Grupo A turisticos locales.
Mantenga una actitud
profesional y esté listo
para hacer preguntas.
10:00 |Traslado a la San Ramoén Durante el recorrido, se
Capilla Ambar y al | de la Provincia . recomienda llevar calzado
Café Madera de Alajuela Delegacion Grupo A | cémodo y protector solar
12:00 |Almuerzo San Ramon Se tiene 60 minutos para
de la Provincia s el almuerzo
de Alajuela Delegacién Grupo A
13:30 | Adrian Coffe Tour, |San Ramoén a actividad incluye una
para profundizar en | de la Provincia visita guiada, se
el tema del café. de Alajuela - recomienda tomar notas o
Delegacion Grupo A | hacer preguntas sobre el
proceso del café.
15:00 |Regreso a Heredia | Hotel Cibeles Aproveche el tiempo para
Resort - 2 descansar o repasar lo
Heredia Delegation Grips A aprendido en el dia.
19:30 |Cena Museo de La cena sera en un
Cultura ambiente culturalmente
Popular Delegacion Grupo A representativo. Vistase de
Heredia manera comoda
21:00 [Reunion con Museo de Se servira comida tipica
ACOGUITUR Y Cultura
fiesta de gallos - Popular Delegacion Grupo A
comida tipica. Heredia
_|Regreso al Hotel Hotel Cibeles El regreso al hotel sera
Resort - o3 untual, aproveche para
2221249/(02) 2553032 | Heredia Toda la delegacion Sescansaf P
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Viernes 03, de octubre del 2025
HORA ACTIVIDAD LUGAR PARTICIPANTES OBSERVACIONES
5:30 Traslado a Vazquez de |Vazquez de delegacion grupo A Aseglrese de estar
Coronado Coronado puntual para el

traslado. Lleve agua,
proteccion solar.

8:00 Desayuno Finca Biamonte

delegacion grupo A

Se tiene 60 minutos
para el desayuno

9:00 Visita a la iglesia
neogoética, interesante
visita cultural
Vazquez de
Coronado

delegacion grupo A

Se recomienda
llevar calzado
comodo para la
caminata, ya que la
visita incluye un
recorrido por la
iglesia y sus
alrededores

10:00 | Visita lICA (Proyecto de
bioagroecoturismo,
excelente para el
enfoque académico)

Vazquez de
Coronado

delegacion grupo A

Excelente
oportunidad para
aprender sobre el
proyecto de
bioagroecoturismo.
Prepare preguntas
relacionadas con el
enfogue académico
y la sostenibilidad

12:30 | Almuerzo Vazquez de

Coronado

delegacion grupo A

60 minutos para el
almuerzo

13:30 | Actividades en lICA
(Proyecto de
bioagroecoturismo,
excelente para el
enfoque académico)

Vazquez de
Coronado

delegacion grupo A

Se recomienda
tomar notas y
participar
activamente en las
dinamicas.

Hotel Cibeles
Resort - Heredia

156:00 | Regreso a Heredia

delegacion grupo A

Aproveche el tiempo
para descansar o
repasar lo aprendido
durante el dia.

-—
o
o}
S

Cena Restaurante
Cibeles

Toda la delegacion

Cena para toda la
delegacion. La
comida sera tipica y
variada.

(02) 2 221 249 /(02) 2553032

secretaria.presidencia@conagoparepichincha.gob.ec

Av. Colon OES-58 y 6 de diciembre
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Sabado 04, de octubre del 2025

HORA ACTIVIDAD LUGAR PARTICIPANTES OBSERVACIONES

4:11 Hotel Cibeles Transporte terrestre Presentarse en el
Traslado Hotel - | Resort - Heredia aeropuerto con 3 horas de
Aeropuerto anticipacion

8:11 | Traslado San Aeropuerio Aerolinea: COPA Asegurese de tener su
José de Costa Internacional de | AIRLINES documentacion listos para
Rica — Panama Panama Numero de vuelo: evitar contratiempos

Tocumen CM 392

12:06 | Traslado de Aeropuerto Aerolinea: COPA Estar pendiente de la
Panama a Internacional AIRLINES salida del vuelo, por favor,
Ecuador Mariscal Sucre | NUumero de vuelo: llegue al gate de

— Ecuador CM 714 embargue con al mencs
45 minutos de
anticipacion.

15:09 | Traslado de Aeropuerto Transporte terrestre Asegurese de tener su
Tababela a Internacional equipaje de mano y
Quinche Mariscal Sucre pertenencias personales

— Ecuador

e e S

=
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Oficio Circular No. CONAGOPARE-P-AIR-2025-277
Quito D.M., 13 de junio del 2025

Asunto: Il Congreso de Turismo Rural y Rural Comunitario: Nuevas Tendencias
Heredia, Costa Rica — 29, 30 de septiembre y 1 de octubre de 2025

Sefior
Washington Flores
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE ALANGASI

Sefor
Wilman Villacis
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE AMAGUANA

Sefior
Mauricio Marroquin
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE ATAHUALPA

Sefior
Luis Alberto Pallo
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE CALACALI

Sefora
Mercedes Luque
PRESIDENTA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE CALDERON

Sefiora
Sonia Puebla
PRESIDENTA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE CONOCOTO

Sefor
Pedro Tapia
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE CUMBAYA

D {02) 2221 249/(02) 2553032

[3 secretaria.presidenciat@conagoparepichincha gob.ec
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Senorita

Maria Elisabeth Herrera
PRESIDENTA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE CHAVEZPAMBA

Sefor

Rodrigo Chicaiza

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE CHECA

Sefnor

Leonardo Saa

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE EL QUINCHE

Sefor

Roberto Flores

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE GUALEA

Sefiorita

Ginger Coral

PRESIDENTA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE GUANGOPOLO

Sefor

Raul Gordén

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE GUAYLLABAMBA

Sefor

Andrei lza

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE LA MERCED

Sefior
Rodrigo Pilatuiia
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

D {02) 2 221 249/(02) 2553032
{ P l secretana. presidencaicanagoparepichincha gob. e

( ) Av. Colon OE9-58 y 6 de diciembre
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Sefor

Manuel Gonzélez
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE LLOA

Sehor
Darguin Morales
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE NANEGAL

Sefior
Julio Flores
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE NANEGALITO

Sefior

Daniel Anaguano
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE NAYON

Sefior
Pablo Rolando Vergara
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE NONO

Sefior
Cristian Rodriguez
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE PACTO

Sefior
Jorge Pillajo
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE PERUCHO

Senor

Carlos Olmedo
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE PIFO

D {02) 2 221 249/(02) 2553032

B secretaria, presidencia@conagoparepichincha gob.ec

Av. Colon OE9-58 y 6 de diciembre
Ed. Cristabal Colon ( 9na piso)
www,conagoparepichincha.gob,ec

O0DE



4
Conagopare

57
Corstio Noturalde | &0/ /. 7. ¢
submmmucu&aiaul/s* shiteiadio.

Sehor

Santiago Haro

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE PINTAG

Sefora

Irina Mora

PRESIDENTA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE POMASQUI

Senor

José Pullas

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE PUELLARO

Sefor

Gabriel Tinajero

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE PUEMBO

Sefora

Verodnica Cevallos

PRESIDENTA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE SAN ANTONIO DE PICHINCHA

Sefior

Paterson Flores

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE SAN JOSE DE MINAS

Sefior

César Augusto Herrera

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE TABABELA

Sefior

Wilson Amaguaiia

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
.DETUMBACO

092y73 32

D secretana. presidenciad canagoparepich ncha gob.ec
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Sefior

Frank Vargas
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE YARUQUI

Sefor
Jimmy Ramirez
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE ZAMBIZA

Sefior
Franklin Gualotufia
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE ALOAG

Sefiora

Jessica Chicaiza
PRESIDENTA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE ALOASI

Sefior
Carlos Chiliquinga
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE CUTUGLAGUA

Sefiora

Marlene Salazar
PRESIDENTA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE EL CHAUPI

Sefor

Daniel Nurez
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE MANUEL CORNEJO ASTORGA - TANDAPI
Sefiora

Patricia Pastrano
PRESIDENTA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

—DRETAMBILLO _

D {02) 2221 249/(02) 2553032
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Sefior

Santiago Teran
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE UYUMBICHO

Sefora

Daisy Vilaia

PRESIDENTA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE COTOGCHOA

Sefor

Carlos Lozano

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE RUMIPAIMBA

Sefor

Luis Hernan Torres

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE LA ESPERANZA

Senora

Janeth Rodriguez

PRESIDENTA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE MALCHINGUI

Sefior

Diego Coyago

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE TOCACHI

Sefor

José Nicolas Cuascota

PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL
DE TUPIGACHI

Sefior
Anibal Gorddn Flores
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

l l {02) 2 221 249 /(02) 2553032
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Sefior
Edison Tuquerres
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE AYORA

Senor

Edwin Pilca
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE CANGAHUA

Sefior
José Manuel Cepeda
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE SANTA ROSA DE CUZUBAMBA

Senor

Diego Cholca
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE OLMEDO - PESILLO

Sefora
Maria Imbaquingo
PRESIDENTA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE OTON

Sefior

Luis Maldonado
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE JUAN MONTALVO

Sefor

Fernando Arias
PRESIDENTE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL

DE MINDO
Presentes. -

D {02) 2 221 249/(02) 2553032
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De mis consideraciones:

Reciban un cordial saludo de parte del Consejo Nacional de Gobiernos Auténomos
Descentralizados Parroquiales Rurales de Pichincha, CONAGOPARE Pichincha. Le deseamos
mucho éxito en sus funciones.

Nos complace extenderle una invitacion exclusiva dirigida a los presidentes y presidentas de los 54
GAD Parroquiales Rurales de la provincia o su delegado, para participar en el Il Congreso de Turismo
Rural y Rural Comunitario: Nuevas Tendencias, que se desarrollard los dias 29 y 30 de septiembre,
1 de octubre de 2025, en el Auditorio Institucional Cora Ferro Calabrese, Campus Higuerén, San
Pablo, Heredia — Costa Rica.

Posteriormente, el evento incluira giras académicas los dias 2 y 3 de octubre, que permitiran a los
participantes conocer de cerca experiencias exitosas de turismo rural comunitario en territorio
costarricense.

Este importante congreso internacional contara con la participacion de reconocidos expertos de
Ameérica y Europa, y abordard temdticas fundamentales para el fortalecimiento del turismo rural y
comunitario, tales como:

e Desarrollo rural desde la perspectiva local

e Ecoturismo, cultura y sostenibilidad

e Patrimonio gastrondmico ancestral

e Digitalizaciéon y marketing turistico

e Rol de los gobiernos locales en la gestion territorial, entre otros

En este marco, CONAGOPARE Pichincha gestionara el valor de la inscripcién al Congreso y el pasaje
aéreo internacional para el presidente o presidenta de cada GAD Parroquial Rural, o, en su
defecto, para un delegado oficialmente designado.

El valor del Congreso incluye:
e  Participacion integral en el evento
e Acceso a espacios de networking en el congreso
e Certificado digital de participacion
e Alimentacion (merienda, almuerzo y café de la tarde) en el congreso
e Memoria digital del congreso
e Noincluye el transporte, hospedaje y valores adicionales en las giras académicas.

Su presencia permitira fortalecer la vision estratégica del turismo rural en su territorio y fomentar
nuevas oportunidades de desarrollo sostenible para su comunidad.

—————————————
[ ] {02) 2 221 249 /(02) 2553032
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Le solicitamos confirmar formalmente su participacion hasta el dia viernes 20 de junio de 2025,

con el fin de gestionar los aspectos logisticos y administrativos correspondientes.

Agradecemos de antemano su compromiso y quedamos atentos a su respuesta.
Atentamente,

Emc6h Andrei Iza Romero

PRESIDENTE CONAGOPARE PICHINCHA

C.C. 1726910472
secretaria.presidencia@conagoparepichincha.gob.ec

{02)2 221 249/(02) 2553032
secretana. presidencia@conagoparepichincha gob.ec

Av. Colon OE9-58 y 6 de diciembre
Ed Cristabal Colon ( 9no piso)
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Suplemento del Registro Oficial No. 392 , 24 de Febrero 2011

Normativa: Vigente

Ultima Reforma: Registro Oficial 140, 11-II-2020

REGLAMENTO PARA EL PAGO DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS EN EL EXTERIOR,
PARA LAS Y LOS SERVIDORES Y OBREROS PUBLICOS

(Acuerdo No. MRL-2011-00051)

Nota:
- Mediante Disposicidén General del Decreto Ejecutivo No. 500, publicado en el

Suplemento del Registro Oficial 395 de 12 de diciembre de 2014, se dispone
sustitulir en todas las disposiciones legales "Ministerio de Relaciones Laborales”

por "Ministerio del Trabajo”.

EL MINISTRO DE RELACIONES LABORALES

Considerando:

Que, en el Sequndo Suplemento del Registro Oficial No. 294 de 6 de octubre del
2010, se publicé la Ley Organica del Servicio Publico, que regula el régimen de
remuneraciones y los ingresos complementarios de las y los servidores publicos que
prestan servicio dentro de las instituciones comprendidas sus articulos 3 y 94 de

la misma ley;

Que, el articulo 96 de la Ley Organica del Servicio Publico, establece que el pago
por concepto de vidticos no se sumara a los ingresos correspondientes a la
remuneracién mensual unificada;

Que, el articulo 123 de la Ley Organica de Servicio Publico, determina que para el
reconocimiento y el pago de viadticos, movilizaciones y subsistencias el Ministerio
de Relaciones Laborales emitird la reglamentacidén para el reconocimiento y pago de
viadticos, movilizaciones y subsistencias, que serda expedida mediante reglamento del
Ministerio de Relaciones Laborales, de conformidad con la ley;

Que, de conformidad con el tercer inciso del articulo 229 de la Constitucidén de la
Republica del Ecuador, las obreras y obreros del sector publico estardn sujetos al

Cédigo del Trabajo;

Que, el articulo 10 de la Codificacidén del Cédigo del Trabajo seflala que se
denomina empleador, a la persona o entidad de cualquier clase, a cuenta o por orden
de la cual se ejecuta una obra o se presta un servicio, por lo que, el Estado y
todas las personas juridicas de derecho publico tienen la calidad de empleadores

respecto de sus obreros;

Que, de conformidad con el numeral 22 del articulo 42 del Cédigo del Trabajo
vigente es obligacidén del empleador pagar al trabajador los gastos de ida y vuelta,
alojamiento y alimentacién cuando por razones del servicio, tenga que trasladarse a
un lugar distinto del de su residencia;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 10 - 2009 de 13 de agosto del 2009, se
fusionaron la Secretaria Nacional Técnica de Desarrollo de Recursos Humanos y
Remuneraciones del Sector Publico - SENRES y el Ministerio de Trabajo y Empleo,

credndose el Ministerio de Relaciones Laborales, quien asumié todas las
competencias y atribuciones determinadas para el Ministerio de Trabajo y Empleo en
la Codificacién del Cédigo del Trabajo y en el ordenamiento legal vigente;

Pégina 1 de 12
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Que, es necesario contar con la regulacién que permita a las instituciones,
organismos, dependencias y entidades del Estado, pagar el valor correspondiente a
viaticos, movilizaciones y subsistencias a las y los servidores, obreras y obreros
del sector publico que se desplazan fuera del pais a cumplir tareas oficiales o
servicios institucionales derivados de las funciones de su puesto en el exterior;

Que, mediante oficio No. MF-SP-DPPR-2011-0445 de 21 de febrero del 2011, el
Ministro de Finanzas, de conformidad con la competencia que le otorga el literal c)
del articulo 132 de la Ley Organica del Servicio Publico, ha emitido el dictamen
presupuestario favorable, previo a la expedicidén de este reglamento; vy,

En uso de las atribuciones que le confiere el 1literal f) del articulo 51 y el
articulo 123 de la Ley Organica del Servicio Publico y el articulo 539 del Cdédigo
del Trabajo,

Acuerda:

Expedir el REGLAMENTO PARA EIL PAGO DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS EN
EL EXTERIOR, PARA LAS Y LOS SERVIDORES Y OBREROS PUBLICOS.

Capitulo I
OBJETO, AMBITO Y ORGANOS DE APLICACION

Art. 1.- Objeto.- Este reglamento tiene por objeto establecer la base normativa,
técnica y procedimental que permita a las instituciones, organismos, dependencias y
entidades del Estado, de conformidad con lo sefialado en la Constitucién de la
Republica y la ley, viabilizar el calculo y pago de viaticos cuando las servidoras,
servidores, obreras y obreros del sector publico se desplacen a cumplir tareas
oficiales o servicios institucionales derivados de las funciones de su puesto, en
el exterior.

Art. 2.- Ambito.- Las disposiciones de este reglamento son aplicables para las
instituciones, organismos, dependencias y entidades del Estado, sefialadas en el
articulo 3 de la Ley Organica del Servicio Publico, con las excepciones previstas
en el articulo 94 de la misma ley.

Art. 3.- Organos de aplicacién.- Las Unidades de Administracién del Talento Humano
(UATH) o las que hicieren sus veces y las unidades administrativas financieras o
las que hicieren sus veces, seran las encargadas de aplicar el presente reglamento
en las instituciones, organismos, dependencias y entidades del Estado.

Capitulo II
DEL VIATICO, MOVILIZACION Y SUBSISTENCIA EN EL EXTERIOR

Art. 4.- Del viatico en el exterior.- Es el estipendio econdémico o valor diario que
reciben las servidoras, servidores, obreras y obreros de las instituciones,
organismos, dependencias y entidades del Estado, destinado a cubrir los gastos de
alojamiento y alimentacién, cuando sean legalmente autorizados a desplazarse fuera
del pais, para cumplir tareas oficiales o servicios institucionales derivados de
las funciones de su puesto, en el exterior, pernoctando fuera del domicilio
habitual de trabajo.

Cuando este desplazamiento continte al siguiente dia después de haber pernoctado y
cumpla con los requisitos establecidos en el articulo 6 de este reglamento, se le
reconocerd adicionalmente el valor equivalente a subsistencias.

En el evento de que, en el lugar al que se desplazd la servidora, servidor, obrero
u obrera, no existan sitios o disponibilidad de alojamiento, podra hacer uso de
estos servicios, en el lugar mas cercano que cuente con los mismos; y, se pagard el
vidtico correspondiente al sitio donde pernoctd, de lo que se dejard constancia en
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el informe al que se refiere el articulo 21 de este reglamento.

Art. 5.- De la movilizacién o transporte en el exterior.- Los gastos de
movilizacidén o transporte son aquellos en los que incurren las instituciones,
organismos, dependencias y entidades del Estado, por la movilizacidén y transporte
de las servidoras, servidores, obreros u obreras, cuando se trasladan a otro pais y
en el interior de los mismos.

Art. 6.- De las subsistencias.- Es el estipendio monetario o valor econdmico
entregado a las y los servidores publicos, destinado a sufragar los gastos de
alimentacién, en el lugar al que se desplazd para cumplir tareas oficiales o
servicios institucionales derivados de las funciones de su puesto en el exterior;
cuando dichas actividades tengan lugar en el exterior, su duracidén sea superior a
seis horas y siempre que el viaje de ida y de regreso, se efectué el mismo dia.

El tiempo de calculo de las horas, para el pago de subsistencias, por
desplazamientos al exterior, iniciard desde el momento y hora en que la servidora,
servidor, obrera u obrero inicie su traslado, hasta la hora, en la que llegue a su
domicilio o lugar habitual de trabajo; para lo cual deberd adjuntar en su informe
los detalles y respectivos justificativos.

Capitulo III
DE LA FORMA DE CALCULO

Art. 7.- Forma de calculo del viitico en el exterior.- El valor del viadtico serd el
resultado de multiplicar el valor diario que se detalla en la tabla siguiente, por
el coeficiente respectivo que se sefiala en el articulo 8 del presente reglamento,
valor que deberd ser multiplicado por el numero de dias legalmente autorizados:

INIVELES USD

a)|Dignatarios;
Servidores vy servidoras, autoridades nominadoras, primeras y segundas

b)lautoridades institucionales, siempre que se encuentren en los grados 8, 7
vy 6 de la escala del nivel jerdrquico superior;
Generales, Almirante, Vicealmirante, Teniente General, Contralmirante,

c) ; ; 220,00
Brigadier General;

d)gdecén de autoridades ubicadas en los grados 10 y 9 de la escala del nivel
jerdrquico superior; y,

e)Médico acompafiante del Presidente o Vicepresidente de la Republica.
Servidores y servidoras, autoridades nominadoras, primeras y segundas

a)lautoridades institucionales, siempre que se encuentren en los grados 5, 4,
3, 2 y 1 de la Escala del Nivel Jerdrquico Superior;

b)|Jefes departamentales;

c)|Servidores con roles de coordinadores de unidades o pfdcesos;
Servidores ubicados en los grados 20 hasta el 15 de la escala de 20185 00

d)grados; 7

e)Coroneles, Capitdan de Navio, Teniente Coronel, Capitidn de Fragata,
Mayores, Capitdn de Corbeta, capitanes, Teniente de Navio; y

f)[Suboficial Mayor y Suboficial Primero.

a)|Servidores ubicados en los grados 14 hasta el 7 de la escala de 20 grados;

b)|Personal de seguridad; vy,

C)Tenientes, Teniente de Fragata, Subteniente, Alférez de Fragata,l7oloo

Suboficial Segundo, Sargento Primero y Sargento Segundo.
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a)[Servidores ubicados en losrgrados del 6 al 1 de la escala de 20 grados;
b)|Cabo Primero, Cabo Segundo, Soldado, Marinero y Policia; vy, 7 )
Obreras y Obreros del sector publico amparados por el Cédigo de Trabajo 160,00

c)
Art. 8.- Coeficiente por pais.- (Sustituido por el Art. Unico del Acdo. MDT-2020-
007, R.O. 140, 11-I1-2020).- Para el calculo del valor del vidtico diario, se

aplicard la escala sefialada en el articulo 7 del presente Reglamento, multiplicado
por el "coeficiente de vidtico al exterior" del pais al que viajen las y los
servidores, obreras u obreros, que sean legalmente autorizados.

El listado del '"coeficiente de viatico al exterior" serd definido, actualizado vy
publicado en el portal institucional del ente rector de las finanzas publicas.

Art. 9.- Pasaporte, visas, tasas e impuestos.- (Sustituido por el Art. 1 del Acdo.
MDT-2019-151, R.O. 517, 26-VI-2019).- El valor del pago, por concepto de vidticos,
por el desplazamiento al exterior, a cumplir tareas oficiales o servicios
institucionales derivados de las funciones de un puesto, cubre los costos del
pasaporte y tasas e impuestos aeroportuarios que no estén contemplados en el costo
de los pasajes.

El valor correspondiente a visas y/o formularios de solicitud de las mismas, se
reconocerd al servidor publico en 1la liquidacidén del viatico, previo a la
presentacién de la constancia del pago.

Art. 10.- Del céalculo de la movilizacién o transporte y subsistencias en el
exterior.- El cdlculo de las movilizaciones, transporte y subsistencias fuera del
pais, se realizard de la siguiente manera:

a) El wvalor por concepto de movilizacién o transporte, debe ser la tarifa que
regularmente aplican las compafilas nacionales o internacionales de transporte
aéreo, terrestre, fluvial o maritimo a la fecha de adquisicidén del correspondiente
boleto o pasaje. Cuando la movilizacién se realiza en un medio de transporte
institucional se reconoce el pago de peajes, pontazgos, parqueaderos, transporte
fluvial, maritimo u otros medios de movilizacidén adicionales, para lo cual se debe
presentar comprobantes de venta legalmente conferidos y/o recibos electrdnicos; vy,

b) El valor de la subsistencia es el equivalente al valor determinado en los Arts.
7 yv 8 de este reglamento, dividido para dos.

Art. 11.- Pago de viaticos en el exterior para la o el Presidente y la o el
Vicepresidente de la Republica.- En el caso de la o el Presidente y la o el
Vicepresidente de la Republica, se les podrd reconocer los gastos de hospedaije,
movilizacidén, alimentacidén en los que incurran y los costos establecidos en el
articulo 9 de este reglamento, en cuyo caso no se aplicard lo establecido en los
articulos 7, 8 y 15 del presente reglamento.

Las unidades financieras de la Presidencia y Vicepresidencia de la Republica seréan
las encargadas de recopilar la documentaciédn y comprobantes de respaldo para
justificar los gastos incurridos.

Art. 12.- De 1la asistencia a eventos en el exterior.- En el caso que las
servidoras, servidores, obreras u obreros asistan a eventos en los que, la
institucién en la que labora o las instituciones u organismos de otros estados,
cubran directamente todos los gastos por hospedaje, alimentacidén y movilizacidn,
las servidoras, servidores, obreras u obreros no tendridn derecho al pago de
vidticos o subsistencias. En este caso uUnicamente se les cubrird los costos
determinados en el articulo 9 de este reglamento.

Art. 13.- Descuento de viaticos o subsistencias en el exterior.- En caso de que la
institucién en la cual la o el servidor u obrero presta sus servicios o las
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instituciones u organismos de otros estados cubran los gastos de hospedaje y/o
alimentacién de la servidora, servidor, obrera u obrero, o los costos establecidos
en el articulo 9 de este reglamento, la servidora, servidor, obrera u obrero ya no
deberd recibir el valor completo correspondiente a viadticos y/o subsistencias
respectivamente, en cuyo caso la servidora, servidor, obrera u obrero debera
presentar la factura o nota de venta de los gastos de hospedaje y/o alimentacién, o
de los establecidos en el articulo 9 de este reglamento que no hayan sido cubiertos
por estas instituciones u organismos, para el reconocimiento de estos rubros y su
correspondiente liquidacién. El reconocimiento de estos gastos en ningin caso podra
superar en total el 85% del valor del viatico y/o subsistencia, segun sea el caso,
de acuerdo a lo previsto en los articulos 7, 8, 10 literal b) y 14 de este
reglamento.

Art. 14.- Del cumplimiento de tareas oficiales o servicios institucionales
derivados de las funciones de un puesto, en el Ecuador.- Se aplicardn los valores y
lo determinado en el "Reglamento para el pago de viadticos, movilizaciones vy
subsistencias en el exterior, para las y los servidores y obreros publicos", para
el caso de Ecuador, exclusivamente para las servidoras, servidores, obreras vy
obreros que han sido designados para cumplir una misién fuera del pais, y que
teniendo su residencia permanente en el exterior, vinieran al Ecuador llamados por
el Gobierno Naciocnal para el cumplimiento de servicios institucionales.

Art. 15.- De las delegaciones de representacién oficial.- (Reformado por el Art. 1
del Acdo. MDT-2017-0103, R.O. 24-S, 28-VI-2017; vy, sustituido por el Art. 2 del
Acdo. MDT-2019-151, R.O. 517, 26-VI-2019).- Las autoridades de las instituciones,
entidades y organismos del Estado ubicados en el grado 10, 9 y 8 de la escala de
remuneraciones mensuales unificadas del Nivel Jerdrquico Superior; y, la Presidenta
o Presidente de las funciones del Estado, que viajen al exterior, percibirdn un
valor diario complementario al vidtico y/o subsistencia en concepto de gastos de
representacién por un valor de 50% del valor del vidtico determinado en los
articulos 7, 8 y 10 literal b) del presente reglamento; y, para el caso de las
autoridades ubicadas en los grados 7 y 6 de la citada escala del Nivel Jerdrquico

Superior, el 25%.

En ningun caso el valor del vidtico diario o subsistencia méas el valor asignado
para gastos de representacidn, podrdn ser superiores a USD 400,00 diarios, excepto
el de las autoridades ubicadas en los grados 10, 9 y 8 de la escala del Nivel
Jeradrquico Superior expedida por el Ministerio del Trabajo.

Por excepcidn, en caso de que la delegacidn de representacidén oficial sea presidida
por autoridades de los grados 9 y 10; estas autoridades y las autoridades de los
grados 8, 7 y 6 gque los acompafien, percibirdn un valor diario complementario al
viadtico y/o subsistencias en concepto de gastos de representacidén, por un valor de

75% del valor del vidtico determinado en los articulos 7, 8 y 10 literal Db) del
presente reglamento, sin el limite seflalado en el pdrrafo anterior.
Capitulo IV
DEL PROCEDIMIENTO
Art. 16.- Restricciébn al pago de vidticos.- Los viaticos determinados de acuerdo

con las disposiciones precedentes, seradn pagados solamente en caso de que el
desplazamiento al exterior, a cumplir tareas oficiales o servicios institucionales
derivados de las funciones de un puesto, no exceda de 15 dias continuos, fuera del

pais del lugar habitual de trabajo.
Si por necesidades de servicio se sobrepasard este limite, se reconocerd a partir

del dia 16 del desplazamiento, hasta el limite de treinta dias calendario, el
ochenta y cinco por ciento (85%) del valor establecido en los articuleos 7, 8 y 10

literal b), del presente reglamento.

Si el desplazamiento al exterior para el cumplimiento de servicios institucionales
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superan los treinta dias, a partir del dia treinta y uno, la institucién en la que
presta servicios la o el servidor u obrero no pagard vidticos, ni subsistencias.
Unicamente cubrird los costos por hospedaje y alimentacién, los cuales no podran
ser superiores al valor de viaticos y/o subsistencias segun sea el caso conforme a
lo establecido en este reglamento.

Art. 17.- Autorizacién de viaje al exterior, para cumplir tareas oficiales o
servicios institucionales derivados de las funciones de un puesto.- (Reformado por
el Art. 2 del Acdo. MDT-2017-0103, R.O. 24-S, 28-VI-2017).- Las autorizaciones de

viaje al exterior, para cumplir tareas oficiales o servicios institucionales
derivados de las funciones de un puesto de las servidoras, servidores, obreras u
obreros que laboren en entidades de 1la Funcidén Ejecutiva y de las entidades
adscritas a la misma, se las realizard a través del correspondiente acuerdo o
resolucidén, segun sea el caso, previa autorizacidén de la Secretaria General de la
Presidencia de la Republica a través del sistema informadtico que para el efecto
establezca la mencionada entidad. La autorizacidén para las demds instituciones,
organismos, dependencias y entidades del Estado, descritas en el articulo 3 de la
Ley Organica del Servicio Publico, con las excepciones previstas en el articulo 94
de la misma ley la realizard la méxima autoridad a través de la correspondiente
resolucién.

Art. 18.- De la responsabilidad del pago de viaticos.- Las servidoras y servidores
de la Unidad Financiera o la que hiciera sus veces, encargados del control y
respectivo desembolso de viaticos y subsistencias, asi como los beneficiarios de
los mismos, seran solidariamente responsables del estricto cumplimiento del
presente reglamento.

Art. 19.- Liquidacién de viaticos.- La Unidad Financiera o la que hiciera sus
veces, sobre la base de los justificativos o informes presentados por las
servidoras, servidores, obreras u obreros, realizard la liquidacién de los viaticos
por el numero de dias efectivamente utilizados.

Art. 20.- Del presupuesto.- La aplicacién presupuestaria del presente reglamento se
efectuara con los recursos asignados en <cada uno de los presupuestos
institucionales aprobados.

Art. 21.- De los informes del cumplimiento de servicios institucionales en el
exterior.- (Reformado por el Art. 1 y por el Art. 3 del Acdo. MDT-2017-0103, R.O.
24-5, 28-VI-2017) .- Dentro del término de 4 dias de concluido el viaje al exterior

para cumplir tareas oficiales o servicios institucionales derivados de las
funciones de un puesto, las servidoras, servidores, obreros u obreras presentaran a
la maxima autoridad o a su delegado un informe de las actividades y productos
alcanzados (formulario ubicado en la pagina web del Ministerio del Trabajo
www.trabajo.gob.ec); en el que constard la fecha y hora de salida y llegada al
domicilio o lugar habitual de trabajo, el cual deberd ser enviado a la Unidad
Financiera o la que hiciera sus veces para el trdmite respectivo. Ademéds para las
entidades de la Funcidén Ejecutiva y entidades adscritas se remitird la informacidn
a la Secretaria General de la Presidencia de la Republica a través del sistema
informdtico que para el efecto establezca la mencionada entidad.

Al informe se adjuntard los pases a bordo en caso de transporte aéreo, fluvial o
maritimo o boletos en caso de transporte terrestre, con la respectiva fecha y hora
de salida. Si para el cumplimiento de los servicios institucionales en Venezuela,
Colombia, Peru, Bolivia o Chile se utiliza un vehiculo institucional desde el
Ecuador, la Unidad Administrativa o de servicios institucionales registrard en una
hoja de ruta el tipo de vehiculo, numero de placa, kilometraje recorrido y los
nombres y apellidos del conductor.

Para el <caso de 1las servidoras, servidores, obreras u obreros, en que su
movilizacién se realice en transporte aéreo o naval institucional o de charter vy
este haya sido proveido por una institucidén publica, uUnicamente deberdn hacer
constar esta particularidad en el informe de cumplimiento de servicios
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institucionales en el exterior a la Unidad Financiera o la que hiciera sus veces.

En el caso que la entidad no disponga de movilizacidédn institucional y que esta no
pueda realizarse a través de los medios de transporte aéreos o naval comerciales,
se lo podrd realizar a través de medios de transporte contratado, alquilado o de
uso colectivo, para lo cual la Unidad Administrativa o de servicios
institucionales, presentara los justificativos correspondientes sobre la
utilizacién de estos servicios, considerando las siguientes directrices:

a) Los vehiculos contratados o alquilados deberdn reunir 1las condiciones de
seguridad necesarias y la capacidad suficiente para trasladar al personal;

b) El transporte contratado o alquilado serd de una compafiia o institucidn
legalmente reconocida, cuyo <costo oscile entre los precios del mercado

internacional;

c) Se planificard para que se maximice el uso que se dé al transporte contratado o
alquilado y se minimicen los costos; vy,

d) Para el caso de traslado de servidoras, servidores, obreras u obreros dentro de
las ciudades donde se cumplen las tareas oficiales o servicios institucionales
derivados de las funciones de un puesto, se utilizaran los medios de transporte
masivo y excepcionalmente podrdn utilizarse taxis por un costo de pasaje de hasta
un maximo de 20 USD diarios, multiplicado por el coeficiente establecido en el
articulo 8 de este reglamento para el pais, en el que se encuentra la servidora,
servidor, obrera u obrero. En el informe respectivo deberd constar la hoja de ruta
en la que se establezca el lugar de partida, lugar de destino y el costo de la

movilizacidn.

Cuando una servidora, servidor, obrero u obrera utilizare un numero de dias mayor o
menor al solicitado para cumplir tareas oficiales o servicios institucionales
derivados de las funciones de un puesto en el exterior, asi lo hard constar en los
justificativos o informes respectivos, a fin de que la Unidad Financiera realice la
liquidacién a través del reintegro o devolucién de las diferencias que le
corresponda a la o el servidor u obrero o a la instituciédn.

Cuando el cumplimiento de servicios en el exterior sea superior al numero de dias
autorizados originalmente, al informe se deberd adjuntar la comunicacidén mediante
la cual la autoridad competente o su delegado autorizaron la extensién del tiempo
para el cumplimiento tareas oficiales o servicios institucionales derivados de las

funciones de un puesto.

En el evento de que el cumplimiento de tareas o servicios en el exterior se
suspenda por razones debidamente Jjustificadas, la servidora, servidor, obrero u
obrera comunicard por escrito a la autoridad nominadora o su delegado y a la
autoridad financiera para que la servidora, servidor, obrera u obrero proceda al

reintegro o devolucidén de lo que corresponda.

DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- Derecho a percibir vidticos en el exterior de las servidoras, servidores,
obreras u obreros en comisién de servicios en otras instituciones.- Para aquellas
servidoras, servidores, obreros u obreras que se encuentren en comisidén de
servicios en otras instituciones y deban cumplir tareas oficiales o servicios

institucionales derivados de las funciones de un puesto en el exterior, las
que los reciben en comisién de servicios les reconoceran los

instituciones

vidticos, subsistencias, transporte o movilizacidén que correspondan conforme a este
reglamento.

Segunda.- De las normas internas para el pago de viaticos.- Las instituciones,
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organismos, dependencias y entidades del Estado, comprendidas en los articulos 3 y
94 de la LOSEP podran elaborar sus propios reglamentos, en los que se estableceréan
los requisitos y normatividad interna para la correcta aplicacién de lo establecido
en este cuerpo normativo. El reglamento no podrd incluir, en forma alguna, otra
férmula de pago o niveles que no se ajusten a lo dispuesto en el presente
reglamento, ni podrad ser contradictorio al mismo.

Las instituciones podrdn wutilizar el presente reglamento como su reglamento
institucional.

Tercera.—- De los cuerpos colegiados que podran percibir viaticos.- A las
servidoras, servidores, obreros u obreras que desempefien funciones en cuerpos
colegiados, por efecto del cumplimiento de tareas oficiales o servicios
institucionales derivados de sus funciones en el exterior, se les reconocera los
valores que correspondan al viatico, subsistencia, trasporte o movilizacidén
establecidos en los articulos 7, 8, 9, 10 literal b), 12, 13, 14, 15 y 16 de este
reglamento y serdn cubiertos por el cuerpo colegiado o por la institucién a la que
pertenece, segun sea el caso.

Cuarta.- Responsabilidad.- (Reformado por el Art. 1 del Acdo. MDT-2017-0103, R.O.
24-S, 28-VI-2017).- El incumplimiento de este reglamento por parte de las
instituciones, organismos, dependencias y entidades del Estado, serd comunicado
inmediatamente por el Ministerio del Trabajo a la autoridad nominadora y a la
Contraloria General del Estado, para los fines establecidos en el articulo 134 y en
la disposicién general sexta de la LOSEP.

Quinta.- Criterio de aplicacién.- (Reformado por el Art. 1 del Acdo. MDT-2017-0103,
R.0. 24-5, 28-VI-2017).- En los casos de duda que surjan de la aplicacidén del
presente reglamento, el Ministerio del Trabajo, absolverd las consultas de manera
que las respuestas que esta entidad emita ante los requerimientos, serdn de
aplicacién obligatoria, conforme lo determina el articulo 51 literal 1) de la
LOSEP.

Sexta.- Excepcién.- (Agregada por el Art. Unico del Acdo. MRL-2014-0123, R.O. 283,
7-VII-2014) .- Las y los miembros activos de las Fuerzas Armadas y Policia Nacional
que se encuentren prestando sus servicios en el Servicio de Proteccidn
Presidencial, que tengan que desplazarse a cumplir servicios institucionales
derivados de sus puestos en el exterior, por un tiempo superior a 30 dias
consecutivos, derivado de la naturaleza misma de las actividades que desempefian,
quedaran exentos de la restriccidn establecida en el ultimo inciso del articulo 16
de este Reglamento.

Por tanto se reconocerd a partir del dia 16 del desplazamiento hasta el ultimo dia
de cumplimiento del servicio institucional, el pago del ochenta y cinco por ciento
(85 %) del valor total del vidtico y/o subsistencia, sin que para su desembolso sea
necesario presentar justificativos sobre los costos de hospedaje y alimentacidn.

Séptima.- (Derogada por la Disposicién Derogatoria Unica del Acdo. MDT-2019-151,
R.O0. 517, 26-VI-2019).

DISPOSICION GENERAL
(Agregada por el Acdo. MDT-2019-151, R.O. 517, 26-VI-2019).

UNICA.- La afectacién presupuestaria que conlleve la aplicacién del presente
Acuerdo Ministerial, se realizard con cargo a los vigentes presupuestos
institucionales; en consecuencia, el Ministerio de Economia y Finanzas por ningun
concepto asignard recursos adicionales a los asignados en dichos presupuestos para
financiar el pago de viadticos, movilizaciones y subsistencias en el Exterior, en
concordancia con lo sefialado en el Oficio Nro. MEF-VGF-2019-0954-0, de 24 de mayo
de 2019.
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DISPOSICION TRANSITORIA

Primera.- Instituciones, entidades y organismos del sector publico no homologadas a
la escala de remuneracién mensual unificada.- (Reformado por el Art. 1 del Acdo.
MDT-2017-0103, R.O. 24-S, 28-VI-2017).- Si los grados ocupacionales de los
dignatarios, autoridades, funcionarios, servidoras, servidores y trabajadores de
las instituciones, entidades y organismos del sector publico se encuentran en
proceso de incorporaciédn a los grados ocupacionales de las escalas remunerativas
emitidas por el Ministerio de Relaciones Labores del Nivel Jerdrquico Superior y de
las y los servidores publicos de 20 grados, hasta que estas instituciones cuenten
con el manual de puestos institucional aprobado por el Ministerio del Trabajo
deberan sujetarse al reglamento interno que se equipare a los grupos ocupacionales
establecidos en la escala de 20 grados, valores que no podran exceder a los
estipulados en el presente reglamento.

Segunda.- (Reformado por el Art. 1 del Acdo. MDT-2017-0103, R.O. 24-S, 28-VI-
2017) .- Una vez que opere el Sistema Informadtico Integrado del Talento Humano,
desarrollado por el Ministerio del Trabajo, en cada una de las instituciones
determinadas en el articulo 3 de la LOSEP, sera obligatorio el ingreso de la
informacién al sistema por concepto de pago de vidticos, movilizaciones y/o
subsistencias conforme lo determinado en el articulo 51 de la LOSEP.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Derogatoria.- Derdgase expresamente el Reglamento para el pago de
vidticos en el exterior para las servidoras y servidores de las instituciones del
Estado, expedido mediante Resolucién No. SENRES-2009-000182, publicada en el
Registro Oficial No. 2 de 12 de agosto del 2009 y su reforma efectuada mediante el
Reglamento Ministerial No. MRL-2010-00058, publicado en el Registro Oficial No. 172
de 15 de abril del 2010; de la misma forma, expresamente se deroga toda norma que

se oponga al presente Reglamento.
Segunda.- Vigencia.- El presente reglamento entrard en vigencia a partir de su
publicacién en el Registro Oficial.

Comuniquese y publiquese.- 21 de febrero del 2011.
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SOLICITUD DE VIATICOS, MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS PARA EL CUMPLIMIENTO
DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES EN EL EXTERIOR

Nro. SOLICTTUD: I FECFA DZ LA SCLICTTUD (aC-mmnra3aa)

SELECCICNE LO QUE REQUIERA SOLICITAR
VIATICOS [ ] MoviLIZACIONES [] suBsiSTENCIAS [ ] Alimentacion [ ]

DATOS GENERALES

AFPELLIDOS - NCMERES CE LA O EL SERVIDOR: PUESTO:

CIUDAD - PAIS : NCMERZ CE LA UNIDAD DS LA O EL SERVCCR

FECHA SALIDA (GaFrrazaa) FOTA SALTOA (Fromimy | FECHA LLEGADA (Ga-mmiraaas) | 1 :
(LUGAR HASITUAL CE TRASAJO) (LUGAR HAEITUAL DE TRAEAJO)

CERVIDCRAS! £5 QUE INTEGRAN LA COMSION

DESCRIFCICN DE LAS ACTAVIDADES A CUMPLIRSE:

TRANSPORTE
TRANSPORTE | NOMBREDEL | ITINERARIO O FECflzL'DAHORA FEéIhEGADﬁORA
(Agreo, tarmesira, otros) ARAUSEORTE RUTA dd-mmm-asaa hhmm Cd-mmm-gaaa hh:mm
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPODE CUENTA NO. DE CUENTA NOMERE OE LA ENTIDAD FINANCIERA
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SCLICITANTE FIRMA DE LAO EL RESPONSAELE DE LA UNIDAD SECLICITANTE
[ TIONERE NOWER=

JEFA/E INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD MAXIMA AUTORIDAD O DELEGADO/A

FIRMA REVISADO FIRMA AUTORIZADC
NCAMERE NOMSRE
NOTA:
- D= no extslr asponilcad prasupuestana, tanto 13 sollciud comp 1a aulorizadon quedaran Insubeisianizs
o Ellnforme ce cutp o2 sanvicos 0ebera presentarse dento o TTING MmO de 4 di3s C2 CLmpItos dIchs SEnacios.
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.... Ministerio
LOGOTIPO INSTITUCIONAL .... Holﬂcbﬂos

INFORME DE EL CUMPLIMIENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICIOS INSTITUCIONALES
EN EL EXTERIOR

0. DE INF CRAVE: FECHA DE IN-ORE (d#me=>aaza)
DATOS GENERALES
[AFELLILCS - NCVERES CELA O EL SERVLOR FUESTE:
CUDD-PAS NCUZRE O LA UNDAD U2 LA O EL SERVDCR:

SERVDORAS/ ES QUE INTEGRAN EL CUMPLIMENTO DE TAREAS OFICIALES O SERVICICS INSTITUCICNALES:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al fizmpo efecfivaments ufifizado en el
FECHA dd-mm-aaa cumpimento de tareas oficizles o sanvicios insfusionales desds la salida
hasta la Tegada al lgar de residencia o takajo hobitual o de
HORA hh:mm cumplimiento de las mismas segln s2a el caso
Hara nicio 68 Laberes ol dia de rstomo
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPODE NOMBRE DEL RUTA FECHA HORA FECHA HORA
TRANSPORTE TRANSPORTE dd-mmm-azag hhcmm ad-mmm-gasa Hhimm
[Aéreo temresze. oros)

NOTA: En cas0 G2 haber ufiiz2add: 1) Fanspene poklico aéveo, flaal o lemesir2, se deberd aduntar cblicoforaments 103 poses 3 bordd 0 Psdes ¥ 2) Vencucs
institacionares, s acjuntard 13 hoja a2 ruia con tipo de vehiculo, nimero de placa, kil ylos del c

OBSERVACIONES
FRUVA SERVIDOR A NOTA

El prasentz informe dekerd presantarse dentro del término maximo da 4

ﬁas de cumpida las tareas ofmles 0 senvicios institucionales, caso
Ia liquidacién se d 3 & incluso de no praseniarlo terdria

que rastituir los valores pagados. Cuando las tareas oficiales o senvicios

institucionales  sea superior al nimero de horas o dias autorizados, se

deberd adjuntar |3 autorizacidn por escrito d2 ka Maxima Autordad o su

Delegadalo.
FIRMAS DE APROBACION
~JETAE UE LA UNDAD ADNINS TRATIVA XA ADTORIDAD O SU DELEGADOA |
NOMSRE NCNERE

FUENTES DE LA PRESENTE EDICION DEIL REGLAMENTO PARA EL PAGO DE VIATICOS,
MOVILIZACIONES Y SUBSISTENCIAS EN EL EXTERIOR, PARA LAS Y LOS SERVIDORES Y OBREROS
PUBLICOS

1.- Acuerdo MRL-2011-00051 (Suplemento del Registro Oficial 392, 24-II-2011)
2.- Acuerdo MRL-2014-0123 (Registro Oficial 283, 7-VII-2014).
3.- Acuerdo MDT-2017-0103 (Suplemento del Registro Oficial 24, 28-VI-2017).

Acuerdo MDT-2019-010-A (Registro Oficial 437, 27-II-2019).

N~
I
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5.- Acuerdo MDT-2019-151 (Registro Oficial 517, 26-VI-2019).

6.- Acuerdo MDT-2020-007 (Registro Oficial 140, 11-II-2020).
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